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SETORES

CENTRAL DE CONTRATOS E CONVENIOS (CCON): responsével
pelos processos administrativos relacionados & elaboragéo,
assinatura, acompanhamento e prestacdo de contas dos contratos,
convénios, acordos e ajustes firmados pela a Cdmara Municipal.
Tem como suas principais atividades: manter atualizados os
controles sobre prazos e execucéo de todos os contratos e
convénios da Cdamara, em articulacggo com as Diretorias
responsdveis pelas dreas de objeto da contratacéo; propor
instrumentos para facilitar o gerenciamento dos contratos e
convénios, implementando-os em conjunto com as demais
unidades; participar da elaboracéo de relatérios sobre a execucéo
dos contratos e convénios celebrados pela Cdmara; acompanhar
a execucdo dos contratos e convénios quanto ds responsabilidades
da Cémara, as exigéncias e ao processo de fiscalizacdo; propor,
guando necessdrio, a tomada de medidas reguladoras nos casos
de descumprimento dos contratos pelos fornecedores, inclusive a

aplicacdo de penalidades.
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Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Assessor

Juridico e Gestor Publico.

CENTRAL DE  PLANEJAMENTO E  DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL (CPDI): é responsével pela coordenacdo da
politica de planejamento e desenvolvimento institucional da
Cémara Municipal, em articulaco com todos os 6rgdos e em
consondncia com os instrumentos de gestdo existentes. Tem como
algumas atividades assessorar o Presidente e os 6érgdos da
Cadmara na formulagéo de politicas e diretrizes de agéo, com
vistas ao processo de planejamento integrado da instituicdo,
elaboracéo de estudos técnicos e andlises para a formulacgo de
propostas para a gestdo estratégica, o planejomento e o
desenvolvimento institucional; bem como, a programacéo
orcamentdria  da Cémara Municipal de Campinas, o
planejomento e acompanhamento dos processos de compras, a
construcio de planos de agdo para atendimento as
recomendacdes provenientes de auditorias internas e a

elaboragdo de relatérios administrativos a Diretoria-Geral

Profissionais de ensino superior que atuam na drea:Economista,

Administrador e Gestor Publico.
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CONTROLADORIA GERAL: tem como algumas atividades
coordenar e supervisionar as atividades de controle interno do
Poder Legislativo, promover auditoria sobre os sistemas contdbil,
orcamentdrio, financeiro, de pessoal e demais sistemas
administrativos, dos érgdos da Camara Municipal, bem como
sobre a gestGo dos seus ftitulares, promover a orientacéo
preventiva, capacitagdo e assisténcia técnica aos gestores e
servidores, objetivando o melhor cumprimento da legislacéo e das
normas em vigor e a observdncia aos principios do controle
interno e apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo

institucional.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Auditor e

Administrador

DIRETORIA-GERAL (DG): responsdvel pela gestdo estratégica
institucional que tem por finalidade prestar os servicos
administrativos da Cdmara Municipal, bem como as atividades de
apoio parlamentar, de acordo com as deliberacdes da Mesa
Diretora. Coordena, orienta, planeja e controla atividades
relacionadas ao poio parlaomentar, provendo os servicos

secretariais necessdrios & Mesa Diretora e ao bom andamento e
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controle dos trabalhos legislativos, atividades de apoio
administrativo e atividades de planejomento e desenvolvimento
institucional, de elaboraco e gerenciamento de contratos,
elaboracdo e publicacéo das edicdes do Didrio Oficial — Caderno
do Poder Legislativo, bem como de documentacdo, registro e

protocolo.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Assessor

Juridico, Secretdria Executiva e Contador

DIRETORIA DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS (DIAL): tem por obijetivo
a execucdo das atividades de apoio ao processo legislativo, aos
Vereadores, as Comissdes da Cdmara Municipal, aos setores
administrativos e & populacdo. Orienta, supervisiona, planeja e
controla as atividades relacionadas ao processo legislativo, ao

apoio as Comissdes e aos procedimentos administrativos.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Economista,

Assessor Juridico e Revisor.

DIRETORIA DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (DCI): tem

como algumas atividades propor e coordenar a politica de
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comunicacdo externa e interna do Poder Legislativo Municipal;
promover a divulgacéo de fatos e acdes de interesse publico;
organizar e coordenar eventos institucionais; relacionar-se com a
midia e os veiculos de comunicacdo para todos os fins; colaborar
na organizagdo de entrevistas demandadas e concedidas pelo
Presidente, Vereadores e representantes dos 6rgdos da Cémara;
administrar as redes sociais do Legislativo; coordenar as

atividades da TV Cadmara Campinas:

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Relacdes

Publicas

DIRETORIA DE FINANCAS (DFIN): tem como algumas atividades o
planejamento, coordenacdo e supervisdo das atividades de
execucdo orcamentdria, bem como de acompanhamento e
controle, a supervisdo, andlise e certificaco da exatidGo,
integridade e autenticidade dos atos e fatos administrativos e seus
registros, orientagdo e acompanhamento dos servicos de
escrituracdo e  registros  contdbeis, a orientacGo e
acompanhamento dos servicos de recebimento, pagamento,
guarda e movimentacdo dos numerdrios e valores da Cémara

Municipal. Administrar, gerenciar e aprovar as atividades relativas
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aos Sistemas Legislativos: - Planejamento, Orcamento, Financas e
Contabilidade; Licitacdes e Contratacdes Publicas - Gestéo
Documental; - Modernizacdo e organizacdo administrativa. -
Implementar as agdes necessdrias ao aprimoramento e &
adequacdo de sua atuacGo as politicas, planos e programas
governamentais; - Estabelecer diretrizes e coordenar a elaboracéo
e a consolidacdo dos planos e programas de sua drea de

atuacdo.

Profissionais de ensino superior que atuam na area: Contador

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS (DGP): tem como algumas
atividades propor, coordenar, acompanhar e avaliar, em
articulaco com os érgdos da Cémara Municipal, politicas e
diretrizes relativas ao recrutamento e selecdo, ao desenvolvimento,
a capacitacdo, ¢ avaliagdo de desempenho, satde e qualidade de
vida dos servidores, atividades relativas aos direitos e deveres,
folhas de pagamento e demais assuntos relacionados aos

prontudrios dos servidores.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea:
Administrador, Assessor Juridico, Psicélogo, Médico e Assistente

Social.
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DIRETORIA DE GESTAO DOCUMENTAL: ¢é responsdvel por
receber, conferir, tratar e manter de forma organizada toda a
documentagdo gerada ou protocolada na Cémara Municipal, a
fim de recuperar e permitir o acesso & informacéo; bem como
prestar informacdes sobre os trdmites, aos Vereadores e ao
Pdblico. Coordena, orienta e supervisiona todas as atividades
desempenhadas pelas Coordenadorias de Arquivo Publico,
Biblioteca e Protocolo da Diretoria, bem como planejar, elaborar e

executar politicas de gestdo do acervo.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Arquivista,

Historiador e Bibliotecdrio."

DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS (DISE): ¢
responsavel pelo planejomento, coordenacdo, regulacéo,
operacdo e controle das atividades relacionadas & gestdo da
infraestrutura fisica, natural e construida, da Cdmara Municipal de
Campinas. Presta de apoio operacional aos demais setores da
Cémara, nas atividades de seguranca patrimonial e do trabalho;

recepcdo e controle de acesso; transporte; manutencdo,
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conservacdo e limpeza; desenvolvimento de projetos e fiscalizacdo

de obras e servicos.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Engenheiro

Civil e Arquiteto.

DIRETORIA DE MATERIAIS E PATRIMONIO (DIMAP): é responsavel
por dirigir, planejar, acompanhar e controlar as atividades de
administracdo de materiais e patriménio da Cdmara Municipal.
Promove, apoia e acompanha a realizagdo de licitagdes para
compra de materiais e contratacdo de servicos necessdrios ds
atividades da Camara, padronizacéo, aquisicdo, guarda,
distribuicdo e controle do material utilizado na Cémara, executar
atividades relativas a tombamento, registro, inventdrio, protecéo e
conservacdo dos bens méveis e imdéveis da Cadmara; bem como o

descarte dos bens méveis quando inserviveis.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Administrador

e Assessor Juridico

DIRETORIA. DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
TELECOMUNICAGCAO: ¢ responsavel por fornecer solucdes de
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tecnologia da informacdo e de telecomunicacéo para a execucéo
e o aprimoramento das informacdes legislativas, administrativas e
de telecomunicacdo da Cdamara Municipal de Campinas,
contribuindo assim para a transparéncia das informacdes e a
participacéo da sociedade civil.

Profissionais de ensino superior que atuam na érea: Ciéncia da
Computacdo, Engenharia  de  Computacdo, Andlise e

Desenvolvimento de Sistemas, Redes, Tecnologia e dreas afins.

ESCOLA DO LEGISLATIVO DE CAMPINAS (ELECAMP): oferece aos
parlomentares e aos servidores da Cémara Municipal de
Campinas suporte conceitual e treinamento para a elaboracdo de
normas legais e para o exercicio do poder de fiscalizacdo. Oferece
conhecimentos técnicos aos servidores para o exercicio de suas
funcdes, considerando suas lotacdes e suas atribuicdes. Realiza
projetos de educacdo politica, visando ao exercicio da cidadania.
Apoia e desenvolve programas para o fortalecimento do Poder
Legislativo, constitui parcerias, termos de cooperacdo e convénios
com faculdades, universidades e outras instituicbes de ensino que
promovam atividades de capacitacdo presenciais ou a distéincia,
de formacdo académica ou pds-académica. Participa de

convénios com entidades que atuam junto & Administracéo
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Pdblica, realizando atividades de capacitagdo por meio de
videoconferéncias, treinamentos & distéincia ou presenciais que
permitam a participacéo de parlaomentares, servidores e agentes

politicos.

Profissionais de ensino superior que atuam na érea: Pedagogos

OUVIDORIA: tem como algumas atividades receber queixas,
reclomacdes e sugestdes dos cidadéos, observada a legislacdo
sobre acesso & informacdo, dar ao cidad&o resposta & questdo
apresentada, solicitar esclarecimentos e documentos das dreas da
Cémara, visando atender & questdo suscitada pelo cidadéo,
comunicar d@ Mesa Diretora condutas de agentes politicos e
pUblicos do Poder Legislativo Municipal que possam caracterizar a
pratica de ilicito no exercicio da func@o publica, sugerir medidas
para a preservaco e a defesa do interesse publico, o
restabelecimento da legalidade e a responsabilidade politica,

administrativa, civil e criminal, conforme o caso.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Assistente

Social
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PRESIDENCIA: representar, através da figura do Presidente, a
Cémara Municipal quando ela houver de se pronunciar
coletivamente, publicamente, ou em quaisquer atos oficiais, bem
como, solenidades e o supervisor de seus trabalhos e da sua
ordem. Tem como funcdes também planejar, coordenar,
supervisionar as atividoades administrativas e legislativas da
Cémara Municipal, de acordo com as deliberacées da Presidéncia

e da Mesa Diretora.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Secretdria

Executiva

PROCURADORIA: tem por objetivo a representacdo judicial e
extrajudicial da Cémara Municipal, o assessoramento e a
consultoria & Presidéncia, & Mesa Diretora, aos Vereadores, &
Diretoria Geral e aos érgédos da Cdmara, em assuntos de
natureza juridica, administrativa e legislativa de responsabilidade
do Poder Legislativo Municipal. Tem entre as atividades
desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias em
exame nas Comissées e no Plendrio, com o objetivo de subsidiar
os autores e responsdveis pelos pareceres e debates, emitir

pareceres sobre questdes de natureza juridica, vistar minutas de
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contratos e convénios em que for parte a Cédmara Municipal,
exercer coordenacdo e apoio ao funcionamento das Comissdes
Permanentes de Sindicdncia e de Processo Administrativo
Disciplinar, elaborar ou orientar a elaboracéo das informacées a
serem prestadas em resposta a solicitacdes e notificacdes judiciais,
do Ministério Pdblico e de outras autoridades, assessorar, orientar
e acompanhar a Controladoria Geral na elaboracéo e no controle

do cumprimento da legislacéo de controle interno.

Profissionais de ensino superior que atuam na drea: Advogados



